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L, L.1, 1; Schulaufsicht PS und wabs

Planung Ü7-Verfahren 2024

Terminplan Ü7-Verfahren im Jahr 2024

Termin/ Zeitraum Was? Verantwortlich
bis 30.11.2023 Abfrage der Kapazitäten bei den

Schulträgern
3.24 + 1

30.11.2023 Festlegung der OG, welche PU 
durchführen (2 je Landkreis 
zzgl. evtl. 1 Reserve)

Schulaufsicht wabs

bis 09.12.2023 Information und Beratung der 
SL => Übersicht an G

3.24 + 3.25 + 3.26

bis 25.01.2023 Abschluss der 
Feststellungsverfahren
Festlegung der 
Aufnahmekapazitäten GU

SoPä + Schulaufsichten

Schulaufsicht wabS

02.02.2024 Ausgabe der Gutachten und 
Anmeldeformulare an die Eltern

KL 6. Klassen

12.02.2024 bis 14.02.2024 Ab diesem Tag Abgabe der 
ausgefüllten Anträge bei den 
KL6
=> dabei Prüfung der Anträge 
auf vollständiges und korrektes 
Ausfüllen (insbesondere der 
Angaben zu den 
Sorgeberechtigten und den 
Adressen) und Vorliegen der 
Unterschriften aller 
Sorgeberechtigten sowie der 
tagaktuellen richtigen 
Eintragungen in ZENSOS
=> im Anschluss: Weitergabe an
die SL
=> Datenerfassung; Ausdruck 
der Übergabelisten

Eltern

KL6

KL 6

SL

19. und 20.02.2024 Übergabe und Prüfung der 
Antrags-Unterlagen im StSchA 
(Deckblatt aus ZENSOS 
drucken und auf die Unterlagen 
legen)

SL; 3.11; 3.12; 3.13; 3.14; 3.15; 
3.16; 3.17; 3.18; 3.19; 3.4; 3.41; 
3.43; 3.24; 3.25; 3.26; 3.32
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21. und 22.02.2024 Prüfung der Anmeldeunterlagen 
und Festlegen der SuS, welche 
am PU teilnehmen

3.21; 3.22; 3.23; 3.24, 3.25; 3.26

28.02.2024 Versand der Einladungen zum 
PU

3.24, 3.25; 3.26

12.03.2024 Festlegung der zu bildenden 
Klassen und Klassenstärken

DB wabS

15.03.2024 PU SL der PU-Schulen
ab 29.02.2024 Abholung der Unterlagen durch 

die weiterführenden Schulen im 
StSchA

SL wabS

bis 18.03.2024 Eintragungen der PU-
Ergebnisse in ZENSOS

PK der PU-Schulen

bis 22.03.2023 Auswertung PU und 
Vernichtung der nichtbenötigten 
PU-Unterlagen

3.24; 3.26

18.03.2024 bis 12.04.2024 Erstwunschverfahren SL der Erstwunsch-Schulen
15.04.2024 bis 26.04.2024 Zweitwunschverfahren SL der Zweitwunsch-Schulen
bis spätestens 29.04.2023 Übergabe der vollständigen 

Unterlagen aller Unversorgten 
(incl. Ablehnungsbescheide) bei 
Frau Werner im StSchA CB

SL der Zweitwunsch-Schulen

29.04.2024 bis 07.06.2024 Angebots- und 
Zuweisungsverfahren

3.24; 3.26 und alle SR wabS

30.04.2024 bei Bedarf: Erweiterung der Zahl
der zu bildenden Klassen

DB wabS

bis 10.05.2024 Versand der Angebotsschreiben
an Unversorgte

3.24, 3.26

bis 22.05.2024 Rücklauf der Elternäußerungen 
im Schulamt bei 3.26

Eltern

ab 11.05.2024 bis 06.06.2024 Zuordnung zu Schulen nach 
Angebot oder Zuweisung an 
freie Plätze

Schulaufsicht wabS; 3.25; 3.26

am 07.06.2024 Zeitgleicher Postausgang aller 
Zuweisungs- und 
Aufnahmebescheide

SL der aufnehmenden Schulen/ 
Schulamt Cottbus (3.24, 3.26)

05.07.2024 Ende der Widerspruchsfrist (Eltern/ Sorgeberechtigte)


